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１

・・・・・・・・・・・・マスタマスタマスタマスタ保守保守保守保守メニューメニューメニューメニュー・・・・社員データ・・・

１１１１ 給与奉行にある社員データ（社員NO．と氏名）を取り込みます。
・給与奉行とイクゾーのデータに食い違いの無いようにします。

２２２２ 給与奉行より取り込んだ、社員データを消します。
・削除した社員コードは、一度使用したものとして、次には使えません。

・・・・・・・・・・・・出退勤出退勤出退勤出退勤データデータデータデータ管理管理管理管理メニューメニューメニューメニューのののの月次集計月次集計月次集計月次集計・・・

３３３３ 給与奉行とイクゾーの残業データのすりあわせをします。
・個々の残業データの集計法が異なります、食い違いの無いように合わせます。

４４４４ 月次集計をします。
・給与奉行が取り込める形でＣＳＶ出力します。

５５５５ 月次集計したデータを給与奉行に渡します。
・給与奉行がイクゾーデータを取り込みます。

給与奉行給与奉行給与奉行給与奉行 対応編対応編対応編対応編給与奉行給与奉行給与奉行給与奉行 対応編対応編対応編対応編

給与奉行給与奉行 用用用用用用用用 機能機能機能機能機能機能機能機能
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２

１１１１給与奉行給与奉行給与奉行給与奉行にあるにあるにあるにある社員社員社員社員データデータデータデータ（（（（社員社員社員社員NONONONO．．．．とととと氏名氏名氏名氏名））））をををを取取取取りりりり込込込込みますみますみますみます。。。。

給与奉行より社員データをCSVで出力します。
その手順

給与奉行→随時処理→汎用データ作成→社員情報チェック/OK→社員情報項目
→全選択（上から社員番号・氏名ﾌﾘｶﾞﾅ・氏名の順に）→条件設定 受入形式→
名を付けて保存→イクゾーCD内 取り込み補助．XLS起動→１行をコピー

給与奉行データ.CSV起動→１行に貼り付け→給与奉行データ.CSV保存し終了

取り込み補助．XLS

給与奉行データ.CSV

““““給与奉行社員給与奉行社員給与奉行社員給与奉行社員データデータデータデータ取取取取りりりり込込込込みみみみ””””ボタンボタンボタンボタンよりよりよりより給与奉行データ.CSVを取り込みます

・下図のように給与奉行とは別の専用の社員コード（4桁）を入力します。
給与奉行とイクゾーの社員コードをつなげます。

・所属コードをプルダウンメニューで選びます。

・勤務パターンをプルダウンメニューで選びます。
・左の“○”の付いた行を取り込みます、不要な場合、“○”をクリックし
“×”にします。

・更新ボタンを押して取り込み終了です。
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２２２２給与給与給与給与奉行奉行奉行奉行よりよりよりより取取取取りりりり込込込込んだんだんだんだ、、、、社員社員社員社員データデータデータデータをををを消消消消しますしますしますします。。。。

・ “給与奉行社員データ一括削除”ボタンを押します。

・左の“○”の付いた行は全て削除します。

・残しておきたい行は“○”をクリックし“×”を選びます。

・削除ボタンを押してOKを押して削除終了です

・削除した社員コードは、一度使用したものとして、次には使えません。

・データの復活はありません、名を付けてバックアップしておきましょう。

１９３１９３１９３１９３１９３１９３１９３１９３ 「「「「イクゾーイクゾーイクゾーイクゾー」」」」「「「「イクゾーイクゾーイクゾーイクゾー」」」」

個人情報個人情報個人情報個人情報をををを扱扱扱扱うとうとうとうと同時同時同時同時にににに勤務勤務勤務勤務データデータデータデータのののの一部一部一部一部をををを扱扱扱扱うためうためうためうため、、、、必必必必ずずずず設定設定設定設定してしてしてして下下下下さいさいさいさい。。。。
個人情報個人情報個人情報個人情報のののの管理管理管理管理にはにはにはには十分十分十分十分のごのごのごのご注意注意注意注意をおをおをおをお願願願願いいたしますいいたしますいいたしますいいたします。。。。
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４

３３３３ 給与奉行とイクゾーの残業データのすりあわせをします。

出力項目出力項目出力項目出力項目のののの選択選択選択選択

イクゾーの様々な残業項目を給与奉行の残業項目に合わせます

縦軸（イクゾー）と横軸（給与奉行）が交差したところ“青いセル”を
クリックすると消え、再度クリックする青くなります。そこが集計対象です。

残業予備１～３は給与奉行で独自に残業項目（法定休日など）を設定できる
ところです。イクゾーは、それに対応します。
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５

４４４４ 月次集計をします。

・給与奉行が取り込める形でＣＳＶ出力します。

“月次集計”ボタンを選択すると、当月度（指定されている締日の月次データ）
から、所属コードの一番若い部所で、さらに社員コードが一番若い方の出退勤
データ集計一覧表が表示されます。

画面上部の条件の社員の当月度の出退勤データがＡＡＡＡ部分部分部分部分の表内に表示され
ます。画面下部のＢＢＢＢ部分部分部分部分には、当月度の勤務時間集計が表示されます。

データ参照／編集でデータの修正修正修正修正をしたらをしたらをしたらをしたら、、、、再集計再集計再集計再集計を行ってください。

“データ出力”ボタンにより勤務時間データを
CSVファイル出力します。
それを給与奉行で外部データ取り込みします。
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６

１９３１９３１９３１９３１９３１９３１９３１９３ 「「「「イクゾーイクゾーイクゾーイクゾー」」」」「「「「イクゾーイクゾーイクゾーイクゾー」」」」

５５５５ 月次集計月次集計月次集計月次集計したしたしたしたデータデータデータデータをををを給与奉行給与奉行給与奉行給与奉行にににに渡渡渡渡しましましましますすすす。。。。

下図の様な形でデータが出ます。

＊遅早時間は集計しません。常に０を表示します。

給与奉行がイクゾーデータを取り込みます。

その手順

給与奉行→随時処理→汎用データ受入→給与データチェック/OKボタン→
受入月など詳細にご注意→参照より上記データを取り込み

記号の意味合い


